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1.  OPSTART RAMBØLL STACKSS  

Ved opst art af Rambøll stackss  skal der indtastes brugernavn og adgangskode, som du har mo d-

taget fra Rambøll  

 

 

Indtast Brugernavn  og Adgangskode  og klik på Log på  
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Du er nu i Rambøll Stackss , hvor du har mulighed for i grundversionen at bogføre finansposteri n-

ger og leverandørfakturaer. Rambøll Stackss  er integreret med Rambøll FAS, så posteringer til 

Debitorer kommer elektronisk fra Rambøll FAS.  

 

Standardkontoplanen er fra Danske Vandværker og det er muligt at indlægge sin egen kontoplan, 

hvis ma n ikke ønsker at tage udgangspunkt i standardkontoplanen fra Danske Vandværker.  

 

Programmets funktioner vil nu blive gennemgået fra opstart og tilpasning af diverse funktioner.  

 

Der kan være nogle øvelser til nogle af programmets funktioner, så der opnås e n erfaring med 

programmets funktioner.  

 

  



 

STackss   

 

 

 

 
 
 

1100009745 \ DD00838 -1-JNN  

0- 3 

 

1.1  GENNEMGANG AF OPSTARTSBILLEDE  

 

1.1.1  Online hjælp  

 

 

 

Klik på ? øverst til højre i skærmbilledet  

 

 

Klik på Hjælp  
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Her får du adgang til brugervejledning online via din browser.  

 

Øvelse  

Klik på de enkelte menuer under ? for at se hvad de indeholder.  

 

1.1.2  Bruger  

 

 

Klik på brugeren øverst til højre i skærmbillede.  

 

Klik på Mine indstillinger  
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Udover Sprog , Land  og Tidsz one  kan du vælge Virksomhed og Arbejdsdato . 

 

Ved at klikke på højre  pil >  i Virksomhed får du et overbl ik over de regnskaber, der er oprettet  

 

 

Standardregnskabet hedder Rambøll ï Kontoplan.  
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Arbejdsdato kan ændres, f.eks. kan det være praktisk omkring tidspunkt for afslutning af reg n-

skab, så der kan bogføres i gammelt regnskabsår med dato for forrige  periode.  
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1.1.3  Søgefunktion  

 

 

Øverst til højre findes Søg  funktionen -   som aktiveres ved at klikke på forstørrelsesgla s-

set.  

 

 

 

Øvelse  

Prøv at skrive kontoplan  i søgefeltet. Prøv at følge link.  

 

Bemærk at når der åbnes et nyt skærmbillede er de t muligt at klikke på X  i øverste højre hjørne.  

 

Tip ! Hvis du ikke altid kan huske stien i menuerne til en funktion, du skal benytte, kan du søge 

den i dette søgefelt.  
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1.1.4  Roller  

 

 

Rambøll Stackss  er opdelt i Roller, så skærmbillede og menuer passer til den arbejdsfunktion, 

som den pågældende virksomhed har. Den grundlæggende vandværksrolle hedder Rambøll 

Bogholder , som er tilpasset de opgaver en bogholder/kasserer i et vandværk har.  

 

Ovenstående s kærmbillede indeholder navn på Rolle samt firmanavn og genveje til enkelte fun k-

tioner, som benyttes ofte.  

Du kan selv konfigurere, hvilke der skal vises ved at klikke på  
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Øvelse  

Prøv at klikke på genveje for at se, hvordan de virker . 

 

På startbill ede er der også overblik over fremhævede Kreditorer (Leverandører)  

 

Der er også Skærmbillede for Nøgletal og Balance.  
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1.1.5  Hovedmenu  

 

 

 

Hovedmenuen til venstre STARTSIDE  findes de funktioner, som benyttes i programmet.  

 

Ovenover i båndet findes til tilhø rende undermenuer og udskrifter til den pågældende funktion.  

Prøv at klikke på STARTSIDE  til venstre i menuen  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

STackss   

 

 

 

 
 
 

1100009745 \ DD00838 -1-JNN  

0- 11  

 

 

 

 

Her gives der adgang til alle de funktioner, som findes til Finans , Avanceret Finans  og Køb .  

 

Det er her mange opsætninger kan foretages, hvor forrige menu var adgang til de oftest brugte 

funktioner.  

 

Klik på STARTSIDE  igen for at vende tilbage til Startsiden.  

 

De mest basale skærmbilleder er nu gennemgået og vi går videre til opsætning og konfiguration 

af Rambøll Stackss . 
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2.  OPSÆTNING  

Her gennemgås de mest fundamentale funktioner til opsætning af Rambøll Stackss  

 

2.1  VIRKSOMHEDSOPLYSNINGER  

 

 

 

 

Klik på Opsætning  i båndet øverst og vælg Virksomhedsoplysninger .  

 

 

 

Her kan indtastes virksomhedsoplysninger jf. ovenstående  

 

Øvelse  

Prøv at indtaste vandværkets virksomhedsoplysninger alla ovenstående eksempel.  

 

Dernæst skal regnskabsopsætning oprettes.  
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2.2  REGNSKABSOPSÆTNING  

 

 

 

 

 

 

 

Her kan evt. angives datointerval for hvilken periode der må bogføres i.  Fakturaa frundingspræc i-

sion -RV angives til 0,01  og Regnskabsvalutakode (RV) angives til DKK . 

 

 

2.3  NYT ÅR  

 

I båndet kan der klikkes på Regnskabsperioder  for at oprette nyt regnskabsår.  
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Klik på Nyt ¬ré 

 

 

 

Klik på OK  

 

Hvis der allerede er oprettet en regnskabsperiode vil næste Startdato  foreslås, som angivet 01 -

01 -20xx.  

Antal perioder  er normalt 12  for 12 måneder i et regnskabsår og Periodelængde  er 1M  for en 

måned.  

 

Øvelse  

Prøv at oprette 2016 og 2017 ï hvilken dato er  den sidste, som er oprettet?  
 

Der kan nu bogføres en åbningsbalance.  
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2.4  ÅBNINGSBALANCE  

 

2.4.1  Indtast kladde  

 

 

 

Vælg Finanskladder  

 

 

Vælg NULSTIL   

 

 

Du kan nu starte indtastning af åbningsbalance.  

 

Dato  Konto  Debet  Kredit  Beskrivelse - Tekst  Modkonto  

31 - 12 - 2016  5620   5.000.000,00  Åbningsbalance  6010  
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Skærmbillede  

 

 

 

Bemærk at Biagsnr. a ltid skal være på min. 4 cifre, så bilagsnr 1 skal indtastes som 

0001  

 

 

2.4.2  Bogfør  

 

   

Vælg Bogfør og udskriv eller Bogfør  

 

 

 

 

 

Klik på Ja  

 

 

 

Klik på OK  

 

 

 

Klik på Open(Åbn)  
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2.4.3  Nulstil resultatopgørelse ï Dan primoposteringer  

 

Nu skal åbningsbalancen overføres til nyt år (Primo) ved hjælp af fun ktionen Nulstil resulta t-

opgørelse . 

 

 

 

Først skal Regnskabsåret afsluttes.  

 

Vælg Opsætning ï Regnskabsopsætning  
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Klik på Regnskabsperioder  

 

 

 

Klik på Afslut år  

 

 

 

Klik på Ja  
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Nu er Regnskabsåret 2016  lukket  

 

Vælg  Finanskladder ï Nulstil resultatopgørelse eller via Kontoplan ï Handlinger ï Nulstil 

resultatopgørelse  

 

 

 

Klik på OK  for at fortsætte  

 

 

 

Klik på OK   

 

2.4.4  Udskriv Balance  

 

Vælg  Finanskladder -  Balance  
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Angiv datointerval for 2017 jf. ovenstående og klik på Send til PDF  

 

 

 

Så er åbningsbalancen ud skrevet . 

 

Der kan også udskrive en kontospecifikation/kontoudtog for f.eks. bankkonto:  
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2.4.5  Udskriv kontoudtog med Detaljeret råbalance  

 

Vælg Finanskladder ï Detaljeret Råbalance  

 

 

 

Klik på Send til PDF  

 

 

 

Klik på OK  
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2.4.6  Udskriv kassekladde  

 

Under Finanskladder kan også tidligere udskrevne kassekladder genudskrives ved valg af Finan s-

journal:  

 

 

 

 

Klik på Finansposter  

 

 

 

 

 

Ønskes ovenstående udskrevet kan du klikke på Finansjournal i Rapport  
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Vælg Nummer 3  og Send til PDF  

 

 

 

Ïnskes der at der lßbende skal kunne afstemmes med specifikke konti, som i òklassisk C5ò blev 

kaldt beholdningskonti, kan disse konti oprettes under Afstem  under Finanskladder .  

 

 

2.4.7  Afstem/beholdningskonti  

 

 

 

 

Klik på Afstem  
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Du kan under Kontoplan ï på den enkelte konto markere om den skal være Afstembar.  
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3.  KONTOPLAN  

 

 

3.1  OPSÆTNING  

 

Opsætning/redigering af kontoplan foretages under Kontoplan  
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Der findes følgende typer, Resultatopgørelse (Drift) og Balance (Status) .  

 

 

Kontotyperne  kan inddeles i flg.:  

 

 

Konto er posteringskonti, som enten har typen Resultatopgørelse (Drift)  eller Balance (St a-

tus)  

 

Overskriftskonti kan benyttes til at gøre kontoplanen mere forståelig og der kan også tilføjes 

en Sumkonto  som sammentæller fra denne s amt flere forskellige konti rundt om i kontoplanen.  

 

Fra - sum  og Til - sum  skal høre sammen, således at Fra - Sum  også er en slags overskriftskonto, 

som der summes fra i Fra - sum .  

 

Sum  er en sammentællingskonto , som typisk sammentæller fra en Overskriftskonto  og/eller 

flere konti på tværs af hele kontoplanen.  Der benyttes special tegn |  (og) til dette formål.  

 

 

 

Sammentælling benyttes i forbindelse med en Til -sum konto eller en Sumkonto.  
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Antal tomme linjer benyttes primært til at få udskriften til at se pæne re ud.  

 

Sideskift er ligeledes til at få udskriften til kontoplan, balancer mv. til at se pænere ud.  

 

 

 

Hvis der skal beregnes moms af det bogførte beløb skal der angives om bogføringstypen er Salg 

eller Køb samt de oprettede bogføringsgrupper til Virkso mhed, Produkt og Moms Virksomhed.  

 

Dette er standard sat op fra Rambßllôs side. 

 

Hvis der tilføjes/slettes konti i kontoplanen kan der vælges Indryk kontoplan  for at det er 

nemmere at se niveau på sammentællingsgrupperne mv.  

 

 

 

 

Under Kontoplan  kan du væ lge en konto og klikke på Poster  for at hvilke transakti o-

ner/posteringer, der har været kontoen.  

 

 

 

Ønsker du at fortryde/tilbageføre en eller flere posteringer kan du vælge Handlinger - Tilbagefør 

transaktion  
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Øvelse  

Prøv at oprette en ny posteringskonto med kontonummer 1015  med Navn Fast afgift 2 . 

 

 

 

Prøv at se hvilke poster der er på banken ved at søge Bank konto 5620  og klik på Poster  
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4.  BUDGETTER  

 

Klik på STARTSIDE  for at komme til menuen Avanceret finans . 

 

 

 

Klik på Avanceret finans  

 

 

 

Du er allerede i Finansbudgetter og kan klikke på Ny  

 

 

 

Opret et budget med Navn  og Beskrivelse  som 2017  
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Klik på Rediger budget  

 

 

 

 

 

Vis efter kan inddeles i ovenstående intervaller.  

 

I eksemplet er vist Måned.  

 

Du kan indtaste budget direkte i Stackss  eller eksk ortere budgettet til Excel regneark og sende 

det til den som har ansvaret for at lægge budget. Når excelarket med budget er udfyldt af den 

som har ansv aret for budget kan det importeres direkte ind i Stackss . 

 

 

 

 

 

Eksport til Excel  






































































































