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1. OPSTART RAMB@LL STACKSS

Ved opst art af Rambgll stackss skal der indtastes brugernavn og adgangskode, som du har mo d-
taget fra Rambgl

stackss

Brugernawvn: jan@ ramboll.dﬂ

Adgangskode: ssssssssssse

Log pa

& 2015 Microsoft, Alle rettigheder forbeholdes. | Beskyttelse af personlige oplysninger

Indtast Brugernavn  og Adgangskode  ogklik pA Log pa

1100009745 \DD00838 -1-JNN
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0-2
stackss ? &
HANDLINGER ES\
B = g
Kabsfaktura Betalingsregistrering Opsatning
Ny Betalinger Opseetning ~
£ Rambgll Bogholder
STARTSIDE v
@ Test/bogfer i dette regnskab
Finanskladder Aktiviteter v Nggletal v
Leverandgrer (Kreditorer) Kgb Aldersfordelt gzeld | Vis efter Maned
Bogf. kgbsfakturaer ”ll 75k
A A

Kontoplan l1 2 81900 i1 2
Bankkonti

Igangvaerende Forfaldent 50k
Bankkontoafstemninger kebstakturaer kebsfakturabelgb | FAS ikke bogferte

25k
w |
Ikke M aM &M &M 1oM 12M
forfaldet
™ 3M 5M ™ oM 1M Aldre

Du er nu i Rambgll

Stackss , hvor du har mulighed for i grundversionen at bogfare

ger og leverandgrfakturaer. Rambgll
Debitorer kommer elektronisk fra Rambgll FAS.

finansposteri n-

Stackss er integreret med Rambgll FAS, sa posteringer til

Standardkontoplanen er fra Danske Vandveerker og det er muligt at indleegge sin egen kontoplan,
hvis ma n ikke gnsker at tage udgangspunkt i standardkontoplanen fra Danske Vandveerker.

Programmets funktioner vil nu blive gennemgaet fra opstart og tilpasning af diverse funktioner.

Der kan vaere nogle gvelser til nogle af programmets funktioner, s& der opnas e

programmets funktioner.

1100009745 \DD00838 -1-JNN
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11 GENNEMGANG AF OPSTARTSBILLEDE

1.1.1  Online hjeelp

HANDLINGER @\
oo
Kobsfaktura Betalingsregistrering Opsetning
Ny Betalinger Opsetning ~
< Rambgll Bogholder
STARTSIDE T b f i d k b
@ - est/bogfer i dette regnska
Finanskladder Aktiviteter v Nggletal v
Leverandarer (Kreditorer) Kab Aldersfordelt gzeld | Vis efter Maned
Bogf. kgbsfakturaer ”ll 75k
[ A

Kontoplan .1 2 81.900 .1 2
Bankkonti

Igangvaerende Forfaldent ok
Bankkontoafstemninger kebsfakturaer kebsfakturabelgb | FAS ikke bogfarte

25k
o |
Ikcke M 4aM &M &M 10M 1zM
forfaldet
™ 3M 5M ™ oM 1M Aldre

Klik pA ? gverst til hgjre i skeermbilledet

=J

Hjeelp
Hje=lp. Abn Hjeelp til SmallBizz l
Fee

Forum

Juridisk L

Beskyttelse af personlige oplysninger

Klik pd Hjeelp

1100009745 \DD00838 -1-JNN
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Microsoft Dynamics NAV 2016

namics NAV [0

4 Hizlp . . .
[ Introduktion til Microsoft Dynamics NAY 2016 Vll’ldue RO”ecenter fOI' mll’ld re Vlrksomhed
[ Arbejde med Microsoft Dynamics NAY 2016

Abn vinduet FIRollecenter for mindre vil
[> Installation og administration

D Finans Dette emne geelder for Microsoft Dynarmics C5 2016 ag lesninger, der benytter Simplifisd UX-objekter.

D> Business Intelligence Rollecenteret Mindre virksomhed er startpunktet, hvor du udferer opgaver, der er invalveret i styring af dine forretningsoperationer.

E Marketing Vaelg etfelt i gruppen Introduktion for at f& mere at vide om Microsoft Dynamics C5 2016 og lesninger med Simplified UX-objekter.
Salg

[> Design og ingenigrarbejde Y] Bemaerk

[> Driftsplanlzegning

D Kab Hvis felterne ikke er synlige pé fanen Handlinger, skal du vaelge Vis/skjul Introduktion.
[> Modtagelse

b Lageraktiviteter Vaelg et felt, f.eks. Ubetalte salgsfakturaer for at 3bne listen over bogferte salgsfakturaer, der endnu ikke er betalt.

I Produktion 1 delen Nogletal skal du veelge Veelg diagram for at veelge pé en liste over diagrammer, som du vil have vist. Veelg Forrige diagram og Neeste diagram for at se et andet diagram. Veelg
b Levering Diagramoplysningerne p3 et diagram for at f3 at vide, hvilke oplysninger diagrammet viser.
[ service Opgaver

[ Ressourceplanlzzgnin
P gning Der er bestemte opgaver, sam du udferer ofte, eksempelvis udformning af tilbud til kunder eller oprettelse af fakturaer til salg og keh af produkter. Andre opgaver er mindre hyppige sisom registrering af

D sager debitorer og produkter eller oprettelse af tilbud til debitorer.. Tabellen herunder beskriver de forskellige opgaver, der er knyttet til de emner, hvor de heskrives,
[> personale
D Arbejdsgang For at Skal du se

[ Dataudveksling
[ Indkommende dokumenter
[ Integration med Microsoft CRM

Opret et salgstilbud, hvor du f.cks. tilbyder produkter p3 betingslser, der kan forhandles, for du konverterer tilbuddet til en salgsfaktura.  Fremgangsmade Fremssstte tilbud

Opret en salgsfaktura for at registrere din aftale med en debitor om at s=lge produkter pa bestemte leverings- og Fi ide: Fakturere salg
[> Integrere med Microsoft Office
[> Synkronisering af Microsoft Dynamics NAY Opret en kebsfaktura for at registrere din sftale med en kreditor om at kebe produkter pa bestemte leverings- og i : i sde Registrere keb
med Outlook
D Logfaring og sporing af maltransaktioner Opret en kabsfaktura for alle eller markerede linjer i en salgsfaktura 2 sde: Kobe produkter tl et salg
b [‘:egrat';”;f M“"°‘(°:hfi"”am“s AV med Udfer en handling pé en ubetalt bogfort salgsfaktura for automatisk at oprette en kreditnota og enten annullere eller Fi ide: Rette eller annullere ubetalte
icrosoft Dynamics gendanne den, sa du kan foretage rettelser. salgsfakturaer
[ Betalingstjenester for Microsoft Dynamics ERP
b Social Engagement Opret en salgskreditnota for at tilbagefare en bestemt bogfert salgsfakturs, 53 den afspejler, hvilke produkter debiteren returnerer, og 2 ade: Behandle salgsreturvarer eller
hvilke indbetalte beleb der skal refunderes. annulleringer
[ Ansvarscentre
b Nummerserier Udfer en handling pa en ubetalt bogfart kabsfaktura for automatisk at oprette en kreditnota og enten annullere kabsfakturaen eller Ei ade: Rette eller annullere ubetalte
D Onlinekort gendanne den, 53 du kan foretage rettelser, kobsfakturaer
[ Fejifinding med Microsoft Dynamics NAV
d 9 / Opret en kebskreditnota for at tilbagefore en bestemt bogfort kebsfaktura, sa den afspejler, hvilke produkter du returnerer til kreditoren, | ide: Behandle kabsreturvarer eller
D> Professionel hjz=lp til Microsoft Dynamics og hvilke indbetalte belob der skal opkrasves. annulleringer
NAV 2016 for udviklere og it-eksperter
Opret et debitorkort for hver debitor, du saelger til. Ei ide: Registrere nye debitorer

Her far du adgang til brugervejledning online via din browser.

QDvelse
Klik pa de enkelte menuer under ? for at se hvad de indeholder.

1.1.2 Bruger

JAN@RAMBOLLDK

Mine indstillinger

Log af

Klik pa brugeren gverst til hgjre i skeermbillede.

Klik pA Mine indstillinger

1100009745 \DD00838 -1-JNN
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Rediger - Mine indstillinger

Sprog
Land/omrade
Tidszone
Virksomhed

Arbejdsdato

Danish (Denmark)

Danish (Denmark)

(UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Ber...

JNN VANDVAERK

14-01-2017

OK

Annuller

Udover Sprog , Land og Tidsz one kan du veelge Virksomhed og Arbejdsdato

Ved at klikke pd hgjre  pil > i Virksomhed far du et overbl

ik over de regnskaber, der er oprettet

START

Tilladte virksomheder

Mavn

CROMUS Danmark DEMO
INI Vandvaerk

.................................. o

{ INN VANDVER

T — 4

Rambell - kentoplan

Standard kontoplan

0K

1 X
~
L

Annuller

Standardregnskabet hedder Rambagl|

1100009745 \DD00838 -1-JNN
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Rediger - Mine indstillinger

Sprog
Land/omrade
Tidszone
Virksomhed

Arbejdsdato

Danish (Denmark)
Danish (Denmark)

(UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Ber...

JNN VANDVAERK

14-01-2017 || ‘

oK Annuller

Arbejdsdato kan eendres, f.eks. kan det veere praktisk omkring tidspunkt for afslutning af reg

skab, sa der kan bogfgres i gammelt regnskabsar med dato for forrige

Rediger - Mine indstillinger

Sprog
Land/omrade
Tidszone
Virksomhed

Arbejdsdato

1100009745 \DD00838 -1-JNN

Danish (Denmark)
Danish (Denmark)

(UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Ber...

JNMN VANDVAERK

14-01-2017

] 11 12

uller

2 (i}

9 13
16 17 1B 13 20 21 22
3 7

periode.

0-6
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0-7
1.1.3  Sggefunktion
s_
set.
Sag efter side eller rapport 1 X
Skriv navnet pa siden eller rapporten for at pabegynde sggnin... | ® |

3 sggeresultater:

Navn

Kontoplan

Kontoplan

588

Pengestrgmskontoplan

Afdeling

Startside
Finans

Avanceret finans

Dvelse
Prgv at skrive  kontoplan i sggefeltet. Prgv at falge link.

Bemeerk at nar der &bnes et nyt skeermbillede er de t muligt at klikke pa X i gverste hgjre hjgrne.

Tip ! Hvis du ikke altid kan huske stien i menuerne til en funktion, du skal benytte, kan du sgge

den i dette sggefelt.

1100009745 \DD00838 -1-JNN
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1.1.4 Roller

Rambgll Bogholder

JNN VANDVARK

Altiviteter «
Introduktion Keb

Ho (K 2

Forfaldent
kebsfakturabelgb

FAS ikke
bogferte

Igangveerende
kebsfakturaer

Rambgll Stackss er opdelti Roller, s& skeermbillede og menuer passer til den arbejdsfunktion,
som den pageeldende virksomhed har. Den grundlaeggende vandvaerksrolle hedder Ramball
Bogholder , som er tilpasset de opgaver en bogholder/kasserer i et vandvaerk har.

Ovenstaende s kaermbillede indeholder navn pa Rolle samt firmanavn og genveje til enkelte fun k-
tioner, som benyttes ofte.

Alctiviteter s

Du kan selv konfigurere, hvilke der skal vises ved at klikke pa

i 4" Konfigurer kgindikatorer

START
Rediger - Opsaetning af keindikator pe ] X
Typen
Kaindikatomavn Typen Lavt Graense 1 Mellem Greense 2 Typen Hajt Tilp..
nierval nierval niervai
Igangvaerende salgsfakturaer ++- Ingen 0,00 Ingen 0,00 Ingen O
Igangveerende kegbsfakiuraer +++ | Ingen 0,00 Ingen 0,00 Ingen O
Omsztning denne maned --- | Ingen 0,00 Ingen 0,00 Ingen O
Top 10 over debitorsalg Aret til dato | -++  Ingen 0,00 Ingen 0,00 Ingen O
Forfaldent kebsfakturabelgb +++ | Ingen 0,00 Ingen 0,00 Ingen O
Forfaldent salgsfakturabelab -++ Ingen 0,00 Ingen 0,00 Ingen O
Gnsn. antal kreditdage +++ Ingen 0,00 Ingen 0,00 Ingen O
Igangvaerende salgstilbud +++ ' Ingen 0,00 Ingen 0,00 Ingen |
anmadninger til godkendelse ++- Ingen 0,00 Ingen 0,00 Ingen O
Salgsfakturaer - afventer dokumen... +-- 'Ingen 0,00 Ingen 0,00 Ingen O
Salgskreditnotaer - afventer doku... | +-- Ingen 0,00 Ingen 0,00 Ingen O
Mine indgaende bilag -++ | Ingen 0,00 Ingen 0,00 Ingen O
EKIaddeIinjer DAGLIGT ==+ Ingen 0,00 Ingen 0,00 Ingen I
Luk

1100009745 \DD00838 -1-JNN
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Dvelse
Prav at klikke pa genveje for at se, hvordan de virker

Pa starthill ede er der ogsa overblik over fremhaevede Kreditorer (Leverandarer)

EMiﬂe kreditorer

Leverandarnr, Telefon Mawvn

(Der er ikke noget at vise | denne visning)

Der er ogsa Skaermbillede for Nggletal og Balance.

1100009745 \DDO00838 -1-JNN
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1.1.5 Hovedmenu

HAMDLUMNGER

5 =— ol 9

L = &

Kebsfakiura Betalingsregistrering Opsaetning Wis/skjul

- introduktion
Wy Betalimger Opsetning | Introdukdion
'Y Ramball Bogh

ﬂ,’{_‘[ STARTSIDE ~ \
| —

Finanskladder
Leverandgrer (Kreditorer)
Bogf. kebsfakturaer
Kontoplan

Bankkonti

Ramt

M

Introduktion

O

Velkommen!

Qankkﬂrtusfstemninger J

Hovedmenuen til venstre STARTSIDE findes de funktioner, som benyttes i programmet.

Ovenover i bandet findes til tilhg rende undermenuer og udskrifter til den pagaeldende funktion.

Prov at klikke p& STARTSIDE til venstre i menuen

1100009745 \DD00838 -1-JNN
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HAMDLUMGER

. E 4 @

Kebsfaktura Betalingsregistrering  Opsastning WisSskjul

- introdubtion
My Betalinger Opseetning | Introduktion
4 Rambgll Bo
/ﬁ'ﬁ ‘ STARTSIDE ~ \ Ra m
. Alktivitete
ﬁ Startside
Introduktior

E Finans

Opkreev og foretag betalinger,
udarbejd udtog, og afstem bankkonti

>

|b; Avanceret finans
Administrer budgetter,
pengestrgmme, anlaegsaktiver og
moms, og analysér salg. Nagletal ~

{lf_hi Kab

Administrer kgbsordrer, fakturaer og

kreditnotaer. Vedligehold kreditorer
og histonkken over disse

Her gives der adgang til alle de funktioner, som findes til Finans , Avanceret Finans og Kab .

Det er her mange  opsaetninger kan foretages, hvor forrige menu var adgang til de oftest brugte
funktioner.

Klik pA STARTSIDE igen for at vende tilbage til Startsiden.

De mest basale skeermbilleder er nu gennemgéet og vi gar videre til opsaetning og konfiguration
af Rambgll Stackss .

1100009745 \DD00838 -1-JNN



OPSATNING

Her gennemgas de mest fundamentale funktioner til opsaetning af Rambgll Stackss
VIRKSOMHEDSOPLYSNINGER
HANDUNGER
™ E2 o
5 v O
Kobsfaktura Eetaingsregistrering  Opsastning Vis/skjul
v introduidion
Ny Setalinger
Anglv firmansvnet, sdressen o9
bankoplysningerne, der skal indsasttes |
dine forretningsdokumenter,
() | STARTSIDE ~ -~ Aa A / /E DV
a vil"(’ﬂﬂﬂh!dlﬂp']’m’lﬂglf
Finanskladder Angiv firmanavnet, adressen og bankoplysningerne, der skal indsaettes | dine forretningsdokumenter.

Klik pA Opseetning ibandet gverst og vaelg Virksomhedsoplysninger

START MAVIGER

& i & B E ey g @&

& 4 P

&

Vis  Rediger Rapportiayout Brugere Rettighedsssst Opsstning sf Valutser Nummerserie Postrumre Kildespor Arsagsner Lands/omrader Dpsﬂnl:ﬂga ;fDnImE Sprog  Moter Lnks  Forrige Naeste
Administrer Rapport Systemindstillinger Valutaer Koder Regionale indstillinger Vis tilknyttet Side ~
REDIGER - VIRKSOMHEDSOPLYSNINGER ><
Virksomhedsoplysninger
Oplysninger om kontakt
Mavn | x ‘ Telefon |51 615912 |
Adresse | Englandsgade 25 ‘ SE/CVR-nr. | 35128417 |
Adresse 2 | ‘ GLN | |
Postnr. |5000 || ‘ Mail |jnn@rambol\.dk |
By |Odense || ‘ Hjemmeside |www‘forsym'ng.rambn\l.dk |
Lande-/omradekode |DANMARK || ‘ Billede
Oplysninger om bankkonto
Banknavn * | ‘ SWIFT-kode | |
Bankregistreringsnr. %k | ‘ IBAN %k | |
Bankkontanr. %k | ‘ Tillad tomme betalingsoplysnin... O
PBS-nr. | ‘ Bankkreditornr. | |
Gironr. | ‘ Bankkontobogferingsgruppe | || |
Her kan indtastes virksomhedsoplysninger jf. ovenstaende
Dvelse

Prav at indtaste vandvaerkets virksomhedsoplysninger alla ovenstaende eksempel.

Derneest skal regnskabsopsaetning oprettes.

1100009745 \DD00838 -1-JNN
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2.2 REGNSKABSOPSATNING

SarRSO T, G U et
Sre et
& || STARTSIN [HERRr I I.I'I}'IE R K
I 3 Diefrar de prrirw
= SRR, i) i N
PRSI0 SRR O, OR MO
brisinge betendn lorfigrmr dre

Kok
Pirdardder e b that it aruli
s N PN U P e o
£ Regrabsbiopuartning
oot orok perveiedbe rigrsiatripobibog Lok den tacne aoghandepsgerrahe, Do brand 3 DeLaaiipes ananobes. Eofgurd dere SLIUIaTHTriaoneT 107 foruratiby Jenabrii

toafelemeings IS | | it it | boglee |
Sy ™ AT LI R [ DO

i

B START HAMDLINGER MNAVIGER

o A Ele B & & &

Vis  Rediger Rediger globale iRegr icder] Dimensioner Brug ing Penc figuration  Bogfiarir iing Virksomhedsboafaringsgrupper Produktbogfiringsc
dimensioner...

RN

Administrer Generelt Bogfigring

REDIGER - REGMN5SKABSOPSAETNING

Regnskabsopsaetning

Konfigurationsfelter

i
Bogf. tilladt fra | " |

Bogf. tilladt il | | -]

] Lokalt adresseformat | Postnummer+by |

n Fakturaafrundingspraecision-RV | 0,01 |

Fakturaafrundingsretning-RV | Narmeste |

Regnskabsvalutakode (RV) | DKK |

Her kan evt. angives datointerval for hvilken periode der ma bogfares i. Fakturaa frundingspreec i-
sion-RV angives tii 0,01 og Regnskabsvalutakode (RV) angives til DKK .

2.3 NYT AR

| bandet kan der klikkes pa Regnskabsperioder for at oprette nyt regnskabsar.

1100009745 \DD00838 -1-JNN
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START HANDLUNGER

B

My Vic  Rediger Slet Lagerperiode

X

liste iste

My Administrer

RAPPORT

Myt

Afslut Rébalar]ceeﬁer Moter  Links

ar.. ar pericde
Proces ’\ Rapport Wis filknyttet

xH]

Abni
Excel

Side

NY - REGNSKABSPERIODER - ny

Klik p& Ny t

Rediger - Opret regnskabsar

Indstillinger

Startdato

*

01-01-2016
01-02-2016
01-03-2016
01-04-2016

n-Ns-MM1A
-r é

Startdato
Antal perioder

Periodelzngde

Klik pA OK

| 01-01-2018

|1M

Annuller

Hvis der allerede er oprettet en regnskabsperiode vil neeste Startdato

01-20xx.
Antal perioder
maned.

Pvelse

er normalt

Prov at oprette 2016 og 2017

12 for 12 maneder i et regnskabsar

| hvilken dato er

Der kan nu bogfares en &bningsbalance.

1100009745 \DD00838 -1-JNN

den sidste, som er oprettet?

Nawn

januar

februar

marts
april

. mai

foreslas, som angivet 01 -

og Periodelaengde er 1M foren
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2.4 ABNINGSBALANCE

2.4.1 Indtast kladde

fnt | STARTSIDE ~

Finanskladde

Leverandgrer (Kreditorer)
Bogf. kebsfakturaer
Kontoplan

Bankkonti

Bankkontoafstemninger

Veelg Finanskladder

Finanskladder .n

Mavn Beskrivelse

DAGLIGT «++  Daglig kladde
GAMMELT AR -+~ Kladde til gammelt ar
MAMEDLIG -+~ Manedlig Hadde
MULSTIL =+« MNulstil resultatopggrelse

Veelg NULSTIL

REDIGER - FINANSKLADDE

Modkontotype

Finanskonto
Finanskonto
Finanskonto

Finanskonto

Kladdenavn
Bogfenngsdato Bilagstype Bilagsnr. Kontotype Kontonr.
14-01-2017| .. Finanskonto
. Finanskonto
Du kan nu starte indtastning af abningsbalance.
Dato Konto Debet Kredit Beskrivelse  -Tekst | Modkonto
31-12-2016 5620 5.000.000,00 Abningsbalance 6010

1100009745 \DD00838 -1-JNN
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Skeermbillede
REDIGER - FINANSKLADDE
Kladdenavn NULSTIL
Bogferings... Bilagstype Bilagsnr. Eksternt Kentotype Kenttonr. Beskrivelse Momsvirkso... Momsprodu... Debetbeleb Kreditbelsb  Modkonto..  Modkonto
bilagsnr.
31-12-2016 e Finanskonto 5620 Bank Finanskonto 6010
e Finanskonto Finanskonto
Bemeerk at Biagsnr. altid skal vaere pa min. 4 cifre, sa bilagsnr 1 skal indtastes som
0001
2.4.2 Bogfer

START HANDLINGER MNAVIGER

e B R & E DA

r Bogfigrog Hent Gem som Dimensicner Kontroller... Vis Afstem Udlign

Slet
udskriv  standardkladder... standardkladde.. bogfaring poster...
Administrer 7] Proces Bank  Udligning
V
Veelg Bogfer og udskriv eller Bogfar

'? Skal kladden bogfares og rapporten eller rapporterne udskrives?

Ja Mej

Klik pA Ja

*  Kladden er bogfart.

oK

Klik p& OK

Do you want to open or save Finansjournal.pdf (2,19 KB) from dst-21871-1.dynamicspartnercloud.com? | Open | | Save |v | | Cancel b 4

Klik p& Open(Abn)

1100009745 \DD00838 -1-JNN
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Finansjournal 26. marts 2017
Vandby Vandvaerk Side 1
JAN@RAMBOLL.DK
Finansjournal: Nummer: 1
Virkso
mheds Produk
Bogferi bogfer tbogfer
Bilag Finansko ngstyp ingsgr ingsgr
Bogferingsdato stype Bilagsnr. ntonr. Navn Beskrivelse Momsbeleb e uppe uppe Belsb  Lebenr.
Journainr. 1
31-12-16 0001 5620 Bank Bank 0,00 -5.000.000,00 1
31-12-16 0001 6010 Egenkapital Bank 0,00 5.000.000,00 2
2.4.3 Nulstil resultatopggrelse T Dan primoposteringer
Nu skal &bningsbalancen overferes til nyt ar (Primo) ved hjeelp af fun ktionen Nulstil resulta  t-

opggrelse

HANDUNGER

N ==

| | 1=

13

Kobsfaktura Betalingsregistrering Opsatning

Ny Betalinger

@ | STARTSIDE v

Finanskladder
Leverandorer (Kredtorer)
Bogf. kebsfakturaer
Kontoplan

Bankkonti

Bankkontoafstemninger

g ©

Virksomhedsoplysninger
E() Angiv firmanavnet, adressen 0g
bankoplysningerne, der skal

indsaettes i dine

forretningsdokumenter.

'd Regnskabsopsatning

<3 Definer dine generelle
regnskabspolitikker, 1.eks, den
tilladte bogforingsperiode, 0g
hvordan betalinger behandles,

Konfigurer dine

analyser,

Vis/skjul
introduktion

dette re

standarddimensioner for finansielle . “
S TE— (%)

£ £ o Regnskabsopsatning

Definer dine generelle regnskabspolitikker, f.eks, den tilla

beholdninasadvarsier skal vises. oa

Farst skal Regnskabsaret afsluttes.

Veelg Opseetning 1 Regnskabsopsaetning

1100009745 \DD00838 -1-JNN
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START HAMNDLIMNGER MAVIGER

Kol 3 et

dimensioner...

I 2

Vis  Rediger Rediger globale Regnskah;perinder Dimensioner Brugeropszs

Regnskabsperioder

Konfigurer et nyt regnskabsar og antallet af regnskabsperioder, f.eks. 12-manede

Indteegter og udgifter.

L Redanskansonsaenina

Klik pA Regnskabsperioder

FIART  HAMCUSGIR  RAPPOST

&= X OB EE |

mﬁlwﬂﬂwrnﬂ:%-mnmﬁ

‘—I

2

1
L
Lt

¥

Hiyt regroikabab

O00O00O0®R

[T T . [
Sy P ei el Tl Fanii
o Aot b | o
DGR - RECHIARIMBOOIR == NY
Seartdate My
—w
08-02-2006 Tetruar
QR=03-300% marty
on-04-2008 i
08-05-2018 g
08 -08-2016 Jars
D1-07-2006 ) & I

Klik p& Afslut ar

det afsluttede &r kan ikke zendres.

Skal regnskabsaret afsluttes?

? Denne funktion afslutter regnskabsaret fra 01-01-16 til 31-12-16. Mar
regnskabsaret er afsluttet, kan det ikke dbnes igen, og perioderne i

Mej

Klik pA Ja

1100009745 \DD00838 -1-JNN




STackss

REDIGER - REGNSKABSPERIODER  — NY
Startdato

01-01-2016
01-02-2016
01-03-2016
01-04-2016
01-05-2016
01-06-2016
01-07-2016
01-08-2016
01-08-2016
01-10-2016
01-11-2016
01-12-2016
01-01-2017
01-02-2017
01-03-2017
01-04-2017

Nu er Regnskabsaret 2016 lukket

Veelg Finanskladder
resultatopggrelse

Klik pA OK for at fortszette

. Kladdelinjerne er blevet oprettet.

Klik pA OK
2.4.4  Udskriv Balance

Veelg Finanskladder - Balance

Navn

januar
februar
marts

april

maj

juni

juli

august
september
oktober
november
december
januar
februar
marts

april

T Nulstil resultatopggarelse

3l Detaljerst Ribalance efter Balance Finansjournal

rabalance pericde
Rapport

Nyt regnskabsir

oK

1100009745 \DD00838 -1-JNN
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eller via Kontoplan

[ Lukket.

-

100|008 EREERREREEEE

DA

J

i Handlinger

1|00 0FEEREERE-REEERER

Nulstil
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Rediger - Balance

Finanskonto

Vis resultater:

Hvar: | Mummer

er‘.|

Og: | Kontotype

er‘.|

Begraens totaler til:

Hvor: | Datofilter er. |01—13!1—17."..5'.1—12-13Ir |
Og: Globaldimension 1-kode ‘ er | || |
Og: |Globaldimension 2-kode er | || |
Send til. Vis Annuller
Angiv datointerval for 2017 jf. ovenstaende og klik pa Send til PDF

5601 Likvide midler

5610 Kasse

5620 Bank 5.000.000,00 5.000.000,00

5690 Likvide midler i alt 5.000.000,00 5.000.000,00

5999 AKTIVERIALT 5.000.000,00 5.000.000,00

6000 PASSIVER

6002 Egenkapital

6010 Egenkapital primo/overfert resultat 5.000.000,00

6020 Overfert resultat 31. december

6050 Egenkapital ultimo 5.000.000,00

Sa er abningsbalancen ud

skrevet .

Der kan ogsa udskrive en kontospecifikation/kontoudtog for f.eks. bankkonto:

1100009745 \DD00838 -1-JNN
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2.4.5

Udskriv kontoudtog med Detaljeret rabalance

Veelg Finanskladder

Rediger - Detaljeret rdbalance

Indstillinger

i Detaljeret Rabalance

Skift side pr. finanskonto

Udelad finanskonti, der kun har saldo

Medtag tilbagefarte poster

Udskriv kun rettelser

Finanskonto

Vis resultater:

Medtag ogsa ultimopaoster inden for p...

Oo0o0oo0oad

Hvar: ‘ Nummer

er

‘ 5620

Og: ‘ Sggenavn

Og: ‘ Type

og: ‘ Debet/kredit

Begraens totaler til:

Hvor: ‘ Datofilter

ern

‘ 010117..311217

Send til..

Vis

Annuller

Klik pA Send til PDF

Veelg filtype...

® PDF-dokument
(O Microsoft Word-dokument
(O Microsoft Excel-dokument

O Plan...

oK

Annuller

Klik p& OK

1100009745 \DD00838 -1-JNN
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B 2 26-03-2017
Detaljeret rabalance e 1
Periode: JAN@RAMBOLL.DK
Vandby Vandvaerk
Dette omfatter ogsa finanskonti, der kun har en saldo.

Bevaegelse
Bogfaring
sdato Bilagsnr. Beskrivelse Momsbelab Debet Kredit Saldo Labenr.
5620 Bank 0,00
lil=ile= 0001 Bank 0,00 5.000.000,00 -5.000.000,00 1
2016
Bank 0,00 5.000.000,00 -5.000.000,00
6010 Egenkapital primo/overfart resultat 0,00
Sl=112= 0001 Bank 0,00 5.000.000,00 5.000.000,00 2
2016
Egenkapital primo/overfart resultat 0,00 5.000.000,00 5.000.000,00
2.4.6  Udskriv kassekladde
Under Finanskladder kan ogsa tidligere udskrevne kassekladder genudskrives ved valg af Finan s-
journal:
VIS - FINANSJOURNALER
Nummer Oprettelsesdato Bruger-id Kildespor Kladdenavn
1 13-01-2017 JAN@RAMBOLLDK KASSEKLD DAGLIGT
2 13-01-2017 JAN@RAMBOLLDK TLBGF@RSEL
5 " 14-01-2017 JAN@RAMBOLLDK KASSEKLD PRIMO

START HAMNDLIMNGER MAVIGER RAPPORT

=Y B

L ¥
Finansposter Debitorposter Kreditorposter Tilbagefigr Bankkontoposter Anleegsposter REDEFEtIOFSDﬂ‘tE‘F Wiomsposter

journal...
Proces
Klik pA Finansposter
VIS - FINANSPOSTER - 5620 BANK
Bogfaringsda. Bilagstype Bilagsnr. Finanskontonr. Beskrivelse Bogfaringsty..  Virksomhedsbo..  Produktbogfari... Belob  Modkontotype  Modkonto
14-01-2017 e & 5620 Abningsbalance 5.000.000,00 Finanskonto 6010
14-01-2017 2 6010 Abningsbalance -5.000.000,00 Finanskonto 5620

START RAPPORT

D EX EHRZzT s 14 F

]

Rediger  Slet Kontroller... Afstem Red ger Bogfer Bogfier og Finansgentagelseskladde NL.lStF Finangjournaf  Detaljeret Rébalance efter Balance Fl7f ourna
iste udskriv resultatopgarelse rabalance periode
My Administrer Proces Rapport
@nskes ovenstaende udskrevet kan du klikke pa Finansjournal i Rapport

1100009745 \DD00838 -1-JNN



STackss

Rediger - Finansjournal

Finansjournal

Vis resultater:

Hvor: Nummer | er

Nummer Fral

0-23

@benr. Til lgbenr.  Oprettelse... Kildespor

‘ Send til..

Vis ‘ | Annuller

Veelg Nummer 3 og Send til PDF

Finansjournal

JNN VANDVAERK

Bilag Finansko
Bogferingsdato stype Bilagsnr. ntonr. Navn
Journalnr. 1
31-12-16 1 5620 Bank
31-12-16 1 6010 Egenkapital
Journalnr. 2
31-12-16 1 6010 Egenkapital
31-12-16 1 5620 Bank
Journalnr. 3
14-01-17 2 5620 Bank
14-01-17 2 6010 Egenkapital
Il nskes der at der |

Beskrivelse

Abningsbalance
Abningsbalance

Abningsbalance

Abningsbalance

Abningsbalance

Abningsbalance

BRbende

kaldt beholdningskonti, kan disse konti oprettes under

2.4.7  Afstem/beholdningskonti

o [ [z i &

Kontroller... Afst Rediger Bogfer

@dde

udskriv

Proces

Momsbelob

0,00
0,00

0,00
0,00

0,00
0,00

skal k
Afstem

[4

Bogfsr og Finansgentagelseskladde

13-01-2017  KASSEKLD

13-01-2017  TLBGF@RSEL

14-01-2017  KASSEKLD
Veelg fra komplet liste

14. januar 2017
Side 1
JAN@RAMBOLL.DK

Virkso

mheds Produk
Bogferi bogfer tbogfer
ngstyp ingsgr ingsgr

e uppe uppe Beleb  Lebenr.
5.000.000,00 1
-5.000.000,00 2
5.000.000,00 3
-5.000.000,00 4
5.000.000,00 5
-5.000.000,00 6

unne afstemmes med

under Finanskladder

e

Nulstil Finansjournal [
resultatopgarelse r

Klik p& Afstem

1100009745 \DD00838 -1-JNN
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VIS - AFSTEMNING jeo, hd
Konto Nawvn Bevaegelse i kladde Saldo efter
bogtering

5510 =+»  Skyldige debitorer 0,00 0,00
3620 <=+ Bank 0,00 2.000.000,00

Sggenavn BAMEK

Saldo 2.000.000,00

Afstembar 1

Automatisk udv. tekster |

Direkte bogfering W

Spaerret ]

Rettet den 13-01-2017

Udelad standardbeskrivelse i kladde |

Du kan under Kontoplan

1100009745 \DD00838 -1-JNN

i pa den enkelte konto markere om den skal veere Afstembar.
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3. KONTOPLAN

HAMDLUMNGER

i =

g @

Kebsfakiura = Betalingsregistrering Opsastning Wisfskjul

My Betalinger

introduktion

Opseetning | Introduktion

{nt | STARTSIDE ~

Finanskladder

Leverandgrer (Kreditorer)

Bogf. kebsfakturaer

Kontoplan

Bankkonti

Bankkontoafstemninger

3.1 OPSATNING

< Rambgll Bogh

Ramt

Alktiviteter «
Introduktion

Velkommen!

Opseetning/redigering af kontoplan foretages under Kontoplan

Kontoplan +ny

Nummer

1010

1015
1020
1000
1101
1110
1120

1100009745 \DD00838 -1-JNN

Navn Bogfaringstype

RESULTATOPG@RELSE
INDTAGTER
Salg af vand
Fast afgift
Fast afgift 2
Kubikmeterafgift
Salg af vand ialt
Tilslutningsbidrag
Hovedanlaegsbidrag
Forsyningsledningsbidrag
Stikledningsbidrag
Tilslutningsbidrag i alt
Andre indt=zgter ved hovedaktiv
Mélerleje
Salg til andre forsyninger
Gebyrer m. moms
Gebyrer u. moms

Eftergivet vandafgift Salg DK

P lemine

Momsvirksomhedsbogf.gru...

Momsproc

MOMS25
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REDIGER - FINANSKONTOKORT

0900 - RESULTATOPG@RELSE

Generelt

Nummer |0900 |
MNawvn | RESULTATOPG@RELSE |
Type | Resultatopgerelse |
Debet/kredit | Begge |
Kontotype | Overskrift |
Sammentazlling | || |
Antal tomme linjer | 0 |
Sideskift O

Der findes falgende typer, Resultatopgarelse (Drift) og Balance (Status)

Resultatopggrelse
Balance

Kontotyperne kan inddeles i flg.:

Konto

sum
Fra-sum
Til-sum

Konto er posteringskonti, som enten har typen Resultatopggrelse

tus)

Overskriftskonti
en Sumkonto  som sammenteeller fra denne s
Fra-sum og Til -sum skal hgre sammen, saledes at
som der summes fra i Fra -sum .

Sum er en sammentaellingskonto
flere konti pa tveers af hele kontoplanen.

, som typisk sammenteeller fra en

REDIGER - FINAMSKONTOKORT

1090 - Salg af vand ialt

Der benyttes special tegn |

(Drift) eller Balance (Sta-

kan benyttes til at gare kontoplanen mere forstaelig og der kan ogsa tilfgjes
amt flere forskellige konti rundt om i kontoplanen.

Fra -Sum ogsa er en slags overskriftskonto,

Overskriftskonto og/eller
(og) til dette formal.

Generelt

Nummer ‘1090 |
Navn ‘Salg af vand ialt |
Type ‘ Resultatopgarelse |
Debet/kredit ‘ Begge |
Kontotype ‘ Til-sum |
Sammentalling ‘1001..1090 " |
Antal tomme linjer ‘ 0 |
sideskift O

Sammenteaelling benyttes i forbindelse med en Til

1100009745 \DD00838 -1-JNN
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Antal tomme linjer benyttes primaert til at f& udskriften til at se psene re ud.

Sideskift er ligeledes til at fa udskriften til kontoplan, balancer mwv. til at se paenere ud.

Bogfering

Bogferingstype Salg ﬂ
Virksomhedsbogferingsgruppe DK

Produktbogfaringsgruppe MOMS25

Momsvirksomhedsbogf.gruppe DK

Momsproduktbogf.gruppe MOMS25

IC-stand.partners finanskt.nr.

Standardperiodiseringsskabelon

Hvis der skal beregnes moms af det bogfarte belgb skal der angives om bogfgringstypen er Salg

eller Kgb samt de oprettede bogfagringsgrupper til Virkso mhed, Produkt og Moms Virksomhed.
Dette er standard sat op fra RambBIl I és side.
Hvis der tilfgjes/slettes konti i kontoplanen kan der veaelges Indryk kontoplan for at det er

nemmere at se niveau pa sammentzellingsgrupperne mv.

liEq

3= ] W @& ST o 8

Indryk Finansgentagelseskladde Post Finansjournal  Rébalance efter Detaljeret Balance Finansjourna Moter  Links Abni
kontoplan x periode rabalance Excel

Proces Rapport Vis tilkryttet Side

JNN VANDVERK

Kontoplan +ny

Nummer Nawvn Bogfaringstype
3110 fee Renteindtaegter, bank

3210 pee Renteudgifter bank

5620 e Bank

Under Kontoplan kan du vee Ige en konto og klikke pa Poster for at hvilke transakti  o-
ner/posteringer, der har veeret kontoen.

START HANDLINGER MNAVIGER

M s 0

Tilbagefgr Indgdende Maviger Bogferte dokumenter uden indgdende
transaktion.. bilag- bilag

Funktion Generelft

VIS - FINANSPOSTER - 5620 BANK

Bogfarings... Bilagstype Bilagsnr. Finanskontonr. Beskrivelse Bogfarings...
h 4
31-12-2016  «-- 1 5620 Abningsbalance 2017
| 31-12-2016 1 5620 Abningsbalance 2017
| 14-01-2017 e 2 5620 Abningsbalance
@nsker du at fortryde/tilbagefare en eller flere posteringer kan du veelge Handlinger - Tilbagefar
transaktion

1100009745 \DDO00838 -1-JNN
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@velse

Prav at oprette en ny posteringskonto med kontonummer

1015 med Navn

v

7

] [

||llm

Fast afgift 2

)

xE

Indryk  Finansgentagelseskladde  Poster\Ninansjournal  Ribalance efter Dietaljeret Balance Finansjourna Moter  Links Abni
kontoplan pericde rabalance Excel
Proces Rapport Vis filkryttet Side

JNMN VANDVAERK

Kontoplan

Mummer

3110
3210

5620

Prgv at se hvilke poster der er pa banken ved at sgge Bank konto

1100009745 \DD00838 -1-JNN

Mawvn

vew Renteindtegter, bank
e Renteudgifter bank
Bank

Bogfaringstype

5620 og klik pA Poster
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4. BUDGETTER

nt ‘ STARTSIDE

Klik pA STARTSIDE for at komme til menuen Avanceret finans

ﬁ Startside
E Finans

Opkra=v og foretag betalinger,
udarbejd udtog, og afstem bankkonti.

IE_i Avanceret finans

Administrer budge
pengestramme, anl
moms, og analysér saly.

E_i Keb

Administrer kebsordrer, faktyraer og
kreditnotaer. Vedligehold kreXitorer
og historikken over disse.

Klik p& Avanceret finans

START

) B2\ B2 X

Rediger | Slet Reciiger Moter  Links Boni
liste budget Excel

My Adwnistrer Proces Wis tilkmyttet Side

4 JNN VANDVERK

Finansbudgetter .,y

(n ‘ AVAMNCERET FINANS

Finansbudgetter
Beckrivelse
Anlzg

Kontoskemaer

Kobsanalyserapporter

P e e e e

Du er allerede i Finansbudgetter og kan klikke pa Ny

MY - FINANSBUDGETTER ny

Navn Beskrivelse

2017 2017

Opret et budget med Navn og Beskrivelse = som 2017

1100009745 \DD00838 -1-JNN
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START

1 B X B2 . 08
7 74 [

My Rediger Slet Redi Moter  Links Abni
iste budget Excel

My Administrer Proces Vis tilknyttet Side

JNMN VANDVERK

Finansbudgetter

fnr | AVANCERET FIMANS

Finansbudgetter
Anlzeg
Kontoskemaer

Kahsanalvserannorter

Klik pA Rediger budget

Vis efter kan inddeles i ovenstaende intervaller.

| eksemplet er vist Maned.

+ Ny

Beskrivelse

2017

Du kan indtaste budget direkte i Stackss eller eksk ortere budgettet til Excel regneark og sende

det til den som har ansvaret for at laegge budget. Nar excelarket med budget er udfyldt af den
som har ansv aret for budget kan det importeres direkte ind i Stackss .

Eksport til Excel

1100009745 \DD00838 -1-JNN

























































































































































