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1. FILER-MENUEN 
 

1.1 Priser 
 

1.1.1 Takstblad og Gebyrer 
 

Generelt 

 

Takstbladet angiver prisen på de forskellige driftsbidrag, afgifter og moms.  

 

Der kan oprettes flere forskellige takster/prisgrupper.  

  

Der kan tildeles en takstkode pr. forbruger. Se Forbruger ï Stamdata 2. Takstbladet 

skal være oprettet, inden forbrugerne kan oprettes. 

 

Gebyrer for rykkerkørsel (1. og 2.), lukkekørsel, til- og fraflytning samt 

aflÞsningsgebyrer kan indtastes under òGebyrerò. 

 

Procedure 

 

 
 

¶ Vælg Filer ï Priser - Takstblad 
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Der kan vÞlges mellem òTakstbladò, òMasseindberetning ï Takstbladò og òGebyrerò.  

 

Takstblad 

 

 
De faste afgifter 1-3 indtastes i gruppen Faste afgifter. Beløbene indtastes som 

årlige beløb ekskl. moms.  

 

Det kan markeres (er forvalgt), at der skal beregnes moms af den faste afgift. Hvis der 

f.eks. er tale om opkrævning af et grundejerforeningskontingent, og der ikke skal regnes 

moms af beløbet, fjernes markeringen i moms.  

 

æ Bemærk, at der derved for den pågældende faste afgift ikke regnes moms i alle 

de oprettede takstkoder.   
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m³ - priserne indtastes ekskl. moms. og momssatsen i procent: 

 

 

Vandforbrug  Vandforbrug er vandværkets egen m³-pris til driftsbidraget 

indtil evt. Grænse m3 er nået. 

Grænse m³ Angiver grænse i antal m³, hvor prisen skifter fra 

Vandforbrug til Vandforbrug 2 (Vises kun på skærmen, 

hvis det er sat op i Filer ï Indstillinger) 

Vandforbrug 2 Vandforbrug 2 er vandværkets egen m³-pris til 

driftsbidraget efter Grænse m3 er nået. (Vises kun på 

skærmen, hvis det er sat op i Filer ï Indstillinger) 

Vandafledning Angiver m³-prisen på afledningsafgiften, som kan 

opkræves for kommunen i kloakerede områder. Ved køb af 

afledningsmodul (Vises kun på skærmen, hvis det er sat op 

i Filer ï Indstillinger) 

Vandafgift  Angiver m³-prisen/afgiften på lednings ført vand til staten. 

Drikkev.bidr  En ekstra m3-pris, som evt. kan benyttes til opkrævning af 

af drikkevandsbidraget. 

Indv. til Reg. En ekstra m3-pris, som evt. kan benyttes til opkrævning af 

af indvindingsafgiften til Regionen. 

Spildevandsafgift Angiver m³-prisen på spildevandsafgiften, som kan 

opkræves for kommunen udenfor kloakerede områder. 

http://www.ramboll.dk/


1. 4                                             Filer ï menuen  

 

Der beregnes ikke moms af spildevandsafgiften. 

(Vises kun på skærmen, hvis det er sat op i Filer ï 

Indstillinger) 

Moms % Angiver moms-satsen for den pågældende takstkode. 

æ For at kunne opkræve henholdsvis Afledningsafgift og Spildevandsafgift 

kræves, at modulet RAMBØLL AFL ï Afledningsafgift er installeret. 

 

 

 

I Navigatoren til højre i skærmbilledet kan vælges følgende: 

 

Næste 

Viser næste takstkode med beløb. 

 

Forrige 

Viser forrige takstkode med beløb. 

 

Søg 

Der kan søges på takstkode. 

 

Ret 

Der kan rettes i den pågældende takstkode. De grå bogstaver og beløb i 

indtastningsfelterne ændres herved til sorte. 

 

Ny 

Der oprettes en ny takstkode. Feltet òTakstkodeò skal indeholde 3 tegn, f.eks. 001 eller 

PAR. 

 

Slet 

Den pågældende takstkode kan slettes, såfremt ingen af forbrugerne i 

medlemskartoteket benytter den, og der er minimum en takstkode tilbage. 

 

Udskriv  

Her kan takstbladet udskrives til skærm/pdf/printer. 

 

Budget 

Der udskrives et budget over forventet indtægt beregnet ud fra antal forbrugere på hver 

takstkode. For hver takstkode beregnes antal faste afgifter samt skønnet årsforbrug 

gange m³-prisen. Budget kan udskrives til skærm/pdf/printer. 

 

Afslut 

Der returneres fra takstblad til hovedmenu. 
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Udskriv  

 

 
 

Udskriften af takstbladet kan udskrives til skærm og hver anden linje kan være skraveret 

for bedre overblik. Dette er opsætninger, som kan indstilles i Filer ï Opsætning ï

Indstillinger.  
 

 
 

 

 

 
 

http://www.ramboll.dk/


1. 6                                             Filer ï menuen  

 

 

 
 

Der udskrives til standard printeren i Windows 

 

 
 

Den indstallerede PDF-printer i Windows benyttes til at gemme udskriften i 

PDF-format og kan åbnes med f.eks. Adobe Reader 
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Der kan vælges mellem en af de installerede printer i Windows samt vælges, 

 hvilken papirskuffe, der skal printes fra. 

 

 
Udskriften kan sendes som e-mail.  

 
Udskrifts billedet afsluttes ligesom hvis der havde klikket med musen i den 

røde boks med det hvide kryds. 
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Vis alle forbruger med denne takst 
 

Knappen Vis alle forbrugere med denne takst gør det muligt at se en liste over 

forbrugere. Fra denne liste er det muligt at vise forbrugeren i forbrugerbilledet 

 

 
Vælg knappen Vis alle forbrugere med denne takst 

 

 
Vælg knappen Vis forbruger  
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Vælg Afslut  når det ønskes at returnere tilbage til forrige skærmbillede. 

 

 
Vælg Afslut  for at vende tilbage til Takstbladet. 
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Vælg Afslut  for at returnere til hovedskærmbilledet.
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Masseindberetning ï Takstblad 

 

Er der oprettet mange Takster/prisgrupper kan det være et stort arbejde at opdatere 

takstbladet med nye m3-priser. Dette kan gøres under Masseindberetning ï Takstblad. 

 

Procedure 

 

 
 

¶ Vælg Filer ï Priser ï Masseindberetning - Takstblad 

 

 
 

¶ Klik på Ret 

 

 
 

¶ Når den ønskede pris er opdateret kan der klikkes på OK  
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Gebyrer 

 

Procedure 

 

 
 

¶ Vælg Filer ï Priser ï Gebyrer 

 

 

 
¶ Flg. beløb kan indtastes ekskl. moms ved at klikke på Ret: 
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Rykker 1 
Ved 1. rykkerkørsel tilskrives rykker-1 gebyret 

automatisk de forbrugere, som enten ikke har betalt 

eller har overskredet indbetalingsfristen. Gebyret er 

momsfrit og bliver derfor opkrævet uden moms. 

Rykker 2 
Ved 2. rykkerkørsel (Lukkevarsel) tilskrives rykker-

2 gebyret automatisk de forbrugere, som ikke har 

betalt for 1. rykker. Gebyret er momsfrit og bliver 

derfor opkrævet uden moms. 

Lukkegebyr 
Ved Lukkekørsel udskrives en liste over de 

forbrugere, der skal lukkes for, og der tilskrives 

automatisk et lukkegebyr. Der kan fortsat opkræves 

på forbrugeren. Gebyret er momsfrit og bliver derfor 

opkrævet uden moms. 

Åbningsgebyr 
Åbningsgebyret er momspligtigt og opkræves ved 

genåbning efter en lukkekørsel. 

Bagatelbeløb 
Der rykkes ikke forbrugere, som har et skyldigt 

beløb/saldo, som er mindre end bagatelbeløbet, og 

der tilskrives heller ikke gebyr.  

Det vurderes, at det ikke kan betale sig at rykke 

forbrugere under bagatelgrænsen. 

Ç Opkræv gebyr sammen 

med rykker 

 

Markeres dette felt, vil gebyret blive opkrævet med 

det samme, og der udskrives et bilag til postering af 

gebyret og momsen samt saldoen.  

I modsat fald vil gebyrerne blive tilskrevet næste 

opkrævning. 

Gebyr for EAN-opkrævning 
Opkræver gebyr på de forbrugere, som har et EAN-

nummer 

Fraflytningsgebyr 
Opkræves på fraflytter ved udførelse af en 

flytteafregning. 

Tilflytningsgebyr  
Ved oprettelse af nye forbrugere/tilflyttere pålignes 

et tilflytningsgebyr til den første opkrævning. 

Aflæsningsgebyr 
Ved manglende aflevering af aflæsningskort, vil 

forbrugeren automatisk blive tilskrevet 

aflæsningsgebyr ved restancekørsel for manglende 

aflæsningskort. Gebyret er momsfrit og bliver derfor 

opkrævet uden moms 

BS ï Indbetalingskort gebyr 
Opkræver gebyr på de forbrugere, som ikke er 

tilmeldt betalingsservice ï kræver at der indlæses en 

603 leverance, for at programmet kan se, hvilke 

forbrugere der er tilmeldt automatisk træk. EAN-

kunder er fritaget for denne regel, da de ikke har 

mulighed for at tilmelde sig betalingsservice. 
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¶ Vælg Udskriv  for at udskrive  

 

 

 
 

 

 

 

¶ Klik på Afslut  for at forlade dialogen. 
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1.2 Opkrævningsgrupper 

 

Generelt 

 

Det er muligt at inddele forbrugerne i en eller flere opkrævningsgrupper. Det kunne 

f.eks. være opdeling af vandværkets forbrugere i grupper med storforbrugere og 

almindelige forbrugere med forskellige opkrævningsterminer. 

 

Det kunne også være et decideret sommerhusområde, hvor sommerhusene aflæses f.eks. 

30. juni, og helårsforbrugerne aflæses 31. december. 

 

Endelig kan det også være praktisk at oprette en opkrævningsgruppe i forbindelse med 

årsopgørelsen, da der altid er forbrugere, som bliver oprettet på det tidspunkt 

årsopgørelsen beregnes, og som kun skal beregnes aconto. 

 

Procedure 

 

 
 

¶ Vælg Filer ï Opkrævningsgrupper 

 

For hver opkrævningsgruppe angives navn/beskrivelse, som benyttes af programmet. 

Denne beskrivelse kan bl.a. ses under Forbrugere ï Stamdata2 ï 

Opkrævningsgruppe. 

 

Navn/beskrivelse kunne f.eks. være flg.: 

 

Navn 

Helårlig opkrævning 

Kun aconto 

Midlertidig 
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Foruden Navn er det også muligt i opkrævningsgruppen at vælge Grænse for 

Udbetaling og Opkrævning til PBS. 

 

Udbetaling (angives med minus (-) foran) og opkrævning. De forbrugere, som har en 

saldo mellem disse 2 beløb, vil der automatisk kunne udskrives en opgørelse til ved at 

vælge Opkrævninger ï Udskriv opgørelser 

 

Bemærk at denne funktion kun kan benyttes i forbindelse med en periodeopkrævning. 
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Knappen Vis alle forbrugere i denne opkrævningsgruppe er god at bruge for at 

kontrollere f.eks. om der skulle være nogle forbrugere i en opkrævningsgruppe, som der 

midlertidigt har brugt ved en årsopgørelse f.eks. Kun Aconto i forbindelse med nye 

forbrugere, som ikke skulle beregnes periode for. 

 

Ved tryk på knappen Vis alle forbrugere i denne opkrævningsgruppe fremkommer 

følgende skærmbillede 

 

 
¶ Vælg knappen Vis forbruger  for at vise Forbrugerskærmbilledet. Ved valg af afslut 

i Forbrugerskærmbilledet, returneres til dette skærmbillede igen 

¶ Vælg knappen Afslut  for at returnere til forrige skærmbillede. 

 

 

I Navigatoren til højre i skærmbilledet kan vælges følgende: 

 

Næste 

Viser næste opkrævningsgruppe. 

 

Forrige 

Viser forrige opkrævningsgruppe. 

 

Søg 

Der kan søges på opkrævningsgruppe. 

 

Ret 

Der kan rettes i den pågældende opkrævningsgruppe.  

 

Ny 

Der oprettes en ny opkrævningsgruppe.  
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Slet 

Den pågældende opkrævningsgruppe kan slettes, såfremt ingen af forbrugerne i 

medlemskartoteket benytter den. 

 

Udskriv  

Her kan opkrævningsgrupperne udskrives. 

 

Afslut  

Der returneres til hovedmenu. 

 

Konti  

Det elektroniske bilag til Finansbogholderi skal konfigureres i denne funktion, så de 

enkelte kontonumre i kontoplanen i Finansbogholderi passer med det elektroniske bilag. 

 

Det er muligt, at angive forskellige kontonumre for de enkelte driftskonti, for hver 

opkrævningsgruppe. 

 

æ Såfremt der ikke ønskes integration med Finansbogholderi vil kontonumrene 

stadigvæk udskrives på de manuelle bilag og kunne benyttes som 

konteringsvejledning, når bilaget skal posteres manuelt i finansbogholderiets 

kassekladde. Se mere under Filer ï Opsætning ï Kontonumre i 

finansbogholderi. 

 

 
 

Vælg Ret Kontonavne, hvis der ønskes andre kontonavne end f.eks. Giro1, Giro 2, 

Bank 1 mv. (Bemærk ï det er udelukkende statuskonti der kan rettes navne på) 
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Ret de relevante navne og vælg knappen OK  for at gemme 

 

 
 

Vælg  

¶ Ret for at rette kontonumrene 

¶ Udskriv  for at udskrive 

¶ Afslut  for at returnere tilbage til forrige skærmbillede  
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